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                                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ    №1                                                                                    к постановлению администрации                                                               МО Сертолово

                                                                                      от_12апреля 2013___ №_127___

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования   Сертолово Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
1. Общие положения

1. Отдел    жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области  (далее - отдел ЖКХ) является структурным подразделением администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее - администрация МО Сертолово) осуществляющим реализацию полномочий органов местного самоуправления МО Сертолово. 
2. Отдел ЖКХ в своей деятельности руководствуется  Конституцией  Российской Федерации, Жилищным Кодексом Российской Федерации, Федеральными  законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации,  законами, постановлениями и распоряжениями Ленинградской области,   Уставом муниципального образования Сертолово, решениями совета депутатов муниципального образования Сертолово, нормативно-правовыми актами  администрации муниципального образования Сертолово, настоящим Положением. 
3. Отдел ЖКХ создается, реорганизуется и ликвидируется на основании постановления администрации МО Сертолово.

4. В своей деятельности отдел ЖКХ подотчетен главе администрации муниципального образования Сертолово, заместителю главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству.

5. Отдел ЖКХ не является юридическим лицом.
2. Основные задачи отдела ЖКХ
1. Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения;

2. организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

3. организация освещения улиц и проездов; 

4. организация установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов;

5. организация дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах МО Сертолово, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных и аварийных ситуаций в границах поселения;

7. организация благоустройства и озеленения территории поселения;  
8. разработка и осуществление контроля за реализацией муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;
9. формирование и контроль  за  исполнением реестра расходных обязательств администрации МО Сертолово, включенных в реестр по направлениям, относящимся к компетенции отдела ЖКХ ;
10. организация работы по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории МО Сертолово;
11. организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории МО Сертолово от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
12. организация работы по созданию и организации деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории МО Сертолово;
13. организация содержания и благоустройства мест воинских захоронений на территории МО Сертолово;
14. создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;
15. разработка и реализация муниципальных программ по направлениям, реализуемым отделом ЖКХ; 
16. предоставление муниципальных услуг.
3. Функции.
Отдел жилищно-коммунального хозяйства, для осуществления полномочий,  предусмотренных разделом 2 настоящего Положения:
1. осуществляет взаимодействие,  по вопросам своей компетенции с организациями коммунального комплекса, управляющими организациями, товариществами  собственников жилья, структурными подразделениями администрации муниципального образования, муниципальными учреждениями в объемах, необходимых для реализации своих функций;

2. осуществляет подготовку и согласование проектов нормативных муниципальных правовых актов по направлениям, относящимся к компетенции отдела;
3. организовывает информирование населения по вопросам проводимой жилищно-коммунальной политики; 
4. разрабатывает    ведомственные и долгосрочные целевые   программы в сфере  жилищно- коммунального хозяйства и благоустройства МО Сертолово;
5. осуществляет информационное обеспечение мероприятий по жилищно-коммунальному хозяйству, благоустройству,  энергосбережению и повышению энергетической эффективности, определенных в качестве обязательных Федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
6. осуществляет контроль за деятельностью организаций, осуществляющих сбор и вывоз бытовых отходов и мусора на территории МО Сертолово;

7. координирует деятельность организаций, выполняющих работы по благоустройству и озеленению;

8. организует работы по установке указателей с названиями улиц;

9. координирует деятельность организаций, выполняющих работы по освещению территории МО Сертолово;

10. осуществляет  информирование  населения МО Сертолово по вопросам ценовой и тарифной политики в сфере жилищно-коммунального хозяйства; 

11. осуществляет проведение анализа и оценки сложившегося экономического состояния жилищно-коммунального хозяйства МО  Сертолово;
12. осуществляет контроль  за  подготовкой  к сезонной эксплуатации  объектов жилищно-коммунального хозяйства, по действующим специальным нормам и правилам, а так же за бесперебойностью и качеством предоставляемых потребителям жилищно-коммунальных услуг;
13. осуществляет координацию мероприятий по энергосбережению и повышению     энергетической эффективности и контроль за их проведением в организациях коммунального комплекса и управляющих организациях
14. осуществляет мониторинг, сбор информации для подготовки отчетов в установленном порядке по направлениям, относящимся к компетенции отдела ЖКХ;

15. участвует в разработке и согласовании    технических заданий для размещения муниципальных заказов в сфере ЖКХ;

16. принимает участие в согласовании актов и объемов выполненных работ по муниципальным контрактам, заключенным администрацией МО Сертолово по направлениям, относящимся к компетенции отдела ЖКХ; 
17. инициирует внесение изменений и дополнений в Правила благоустройства и озеленения территории МО Сертолово; 

18. содействует привлечению средств из областного и районного бюджетов для развития жилищно-коммунального хозяйства МО Сертолово;

19. участвует в разработке проекта бюджета МО Сертолово на очередной финансовый год в рамках полномочий отдела ЖКХ;

20. участвует в подготовке отчета об исполнении бюджета МО Сертолово;
21.  предоставляет  муниципальную услугу «Прием   документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»;

22. предоставляет муниципальную услугу: «Предоставление сведений о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению и размере платы за них на сайтах администраций, в средствах массовой информации (по согласованию)»
23. организует проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также поддерживает общественный порядок при их проведении;

24. осуществляет подготовку и содержание в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий МО Сертолово от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;

25. организует проведение эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях;

26. осуществляет в установленном порядке сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечивает своевременное оповещение и информирование населения, в том числе с использованием специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей, об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

27. обосновывает финансирование мероприятий в области защиты населения и территорий МО Сертолово от чрезвычайных ситуаций;

28. разрабатывает предложения о создании  резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

29. организовывает содействие  устойчивому функционированию организаций жизнеобеспечения МО Сертолово в чрезвычайных ситуациях;

30. организует проведение мероприятий по гражданской обороне, разрабатывает и реализовывает планы гражданской обороны и защиты населения МО Сертолово;

31. организует проведение  подготовки и обучения населения МО Сертолово в области гражданской обороны;

32. организовывает работу по содержанию в состоянии постоянной готовности к использованию системы оповещения населения МО Сертолово об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, защитные сооружения и другие объекты гражданской обороны;

33. организует  мероприятия по подготовке к эвакуации населения  МО Сертолово, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

34. организует  первоочередные мероприятия по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время;

35. организовывает обеспечение в целях гражданской обороны запасами продовольствия, медицинских средств индивидуальной защиты и иных средств;

36. осуществляет мероприятия  по содержанию и благоустройству воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при защите Отечества, которые находятся на территории МО Сертолово;

37. организует использование автомобильных дорог при организации и проведении мероприятий по гражданской обороне, мобилизационной подготовке в соответствии с законодательством РФ, ликвидирует последствия чрезвычайных ситуаций на автомобильных дорогах в соответствии с законодательством РФ в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

38. осуществляет информационное обеспечение пользователей автомобильными дорогами          общего пользования местного значения;

39. создает условия для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан МО Сертолово в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;

40. инициирует включение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территорий МО Сертолово;

41. оказывает содействие органам государственной власти Ленинградской области в информировании населения МО Сертолово о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения;

42. организует деятельность народной дружины с целью обеспечения охраны общественного порядка на территории МО Сертолово;

43. обеспечивает исполнение Федерального закона от 26.02.1997 г. №31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», нормативных правовых актов Президента Российской Федерации, нормативных правовых актов Правительства Российской Федерации в области мобилизационной подготовки и мобилизации, разрабатывает мобилизационные планы;
44. организует проведение мероприятий по мобилизационной подготовке  экономики МО Сертолово на работу в условиях военного времени;

45. разрабатывает проекты договоров (контракты) с организациями о поставке продукции, проведении работ, выделении сил и средств, об оказании услуг в целях обеспечения мобилизационной подготовки и мобилизации  МО Сертолово;

46. организует  взаимодействие  между  диспетчерскими службами  управляющих организаций и  организаций коммунального комплекса (тепло- и ресурсоснабжающих организаций);

47. контролирует наличие  спецтехники и аварийного запаса  организаций коммунального комплекса  к работе в очередном отопительном сезоне и чрезвычайных ситуациях;

48.  рассматривает жалобы, заявления и обращения, принимает по ним решения в пределах своей компетенции;

49. осуществляет иные функции по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
4. Права.
Отдел ЖКХ имеет право:
1. Вносить в установленном порядке на рассмотрение вышестоящих руководителей проекты нормативных правовых актов, а так же представлять предложения о внесении изменений в действующие нормативные правовые акты органов местного самоуправления, по вопросам, отнесенным к  компетенции отдела.

2. Разрабатывать методические материалы и рекомендации                                    по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3. Осуществлять взаимодействие с органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями, предприятиями, организациями, общественными объединениями, а также должностными лицами по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4. Представлять в пределах своей компетенции интересы МО Сертолово в органах государственной власти, местного самоуправления и других организациях.

5. Оказывать организациям, учреждениям различных форм собственности     и населению методическую и консультативную помощь в пределах возложенных настоящим Положением на отдел ЖКХ функций.

6. Участвовать в заседаниях и совещаниях, проводимых вышестоящими руководителями, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию отдела.
7. Запрашивать   в установленном порядке от структурных подразделений администрации, организаций коммунального комплекса, ТСЖ, управляющих организаций информацию, необходимую для осуществления деятельности отдела ЖКХ.
8. Организовывать и проводить в установленном порядке совещания по вопросам, отнесенным к полномочиям отдела ЖКХ.
9. Составлять  в пределах своих полномочий и подписывать протоколы об административных правонарушениях для административной комиссии.
10. Информировать общественность через средства массовой информации о положении дел, проблемах и путях их решения в сфере жилищно-коммунального хозяйства;

11. Вносить предложения по совершенствованию структуры отдела ЖКХ;

12. Осуществлять иные полномочия в установленных сферах деятельности, если такие функции предусмотрены федеральными законами, иными нормативно-правовыми актами,  законами  Ленинградской  области, решениями совета депутатов муниципального образования Сертолово, постановлениями, распоряжениями главы администрации МО Сертолово.                                                     
5. Организация деятельности отдела ЖКХ.
1. Руководство отделом ЖКХ осуществляет   начальник отдела ЖКХ, который назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации МО Сертолово по представлению заместителя главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству. 
2. Начальник отдела руководит работой отдела ЖКХ, обеспечивает решение возложенных на отдел ЖКХ задач, осуществление отделом ЖКХ функций, постановлений и распоряжений главы администрации МО Сертолово, заместителя главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству.
3. Состав и численность  сотрудников отдела ЖКХ определяется штатным расписанием, утверждаемым  главой администрации МО Сертолово. 
4. Сотрудники отдела исполняют свои должностные обязанности в соответствии с Положением об отделе ЖКХ, утвержденными должностными инструкциями и несут персональную ответственность за выполнение должностных обязанностей, регламентированных данными документами, Положением о муниципальной службе МО Сертолово, трудовым Кодексом Российской Федерации.

5. Сотрудники отдела ЖКХ подчиняются непосредственно начальнику отдела ЖКХ. 
6. Сотрудники отдела ЖКХ назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением главы администрации МО Сертолово по представлению начальника отдела ЖКХ;
7. На время отсутствия   начальника отдела руководство отделом ЖКХ осуществляет назначенный распоряжением главы администрации МО Сертолово по согласованию с  заместителем главы администрации по жилищно-коммунальному  хозяйству сотрудник отдела ЖКХ.
6.Реорганизация  и прекращение деятельности отдела ЖКХ.

          Реорганизация и прекращение деятельности отдела ЖКХ происходит в случае изменения структуры администрации МО Сертолово на основании постановления администрации МО Сертолово, в соответствии с решением совета депутатов МО Сертолово, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

